苏州中小学教育技术装备管理先进学校测评材料要求
备注：1、装备室：邹主任 52774240  13182622225              （装备建设、资料积累）

                 刘亚明 52716320  13962352062                （装备网站建设）

2、 装备管理先进学校评估网站（创建）及装备标准（创建）已挂在学校网站“网络硬盘”共享文件，请及时下载学习。
3、 预验收时间初定在12月上旬，正式验收时间大约在12月中旬。请相关牵头项目负责人做好协调沟通、配套服务和监督工作，加强工作主动性！尽早、尽快做好各类准备工作。坚决杜绝拖拉、等、靠、要等消极工作行为，确保创建成功！
为便于学校创建“苏州市中小学教育技术装备管理先进学校”，提前做好有关材料的准备工作，同时为学校在装备工作中加管理，正常积累材料，我们通过对“苏州市中小学教育技术装备管理先进学校测评细则”的学习，对所需准备的材料提出如下要求，供各校参考（制作在专题网站中）。请各校在全面实施新课程标准加强学校装备建设，按省装备一类标准进行建设与配备的同时，着力加强装备的管理与应用，充分发挥装备在学校管理、教育教学管理、教师培训、学生学习等方面的作用。材料要求如下：
C1：学校装备工作领导小组名单；                       
有学校年度工作计划中有关装备工作内容的图片；

教育技术工作计划，总结；

学校召开装备工作会议的通知和会议记录；

组织对装备工作检查的要求、情况汇总；

C2：学校各专用教室管理人员名单，具体可参考下表：      
	    管理内容
	姓名
	性别
	年龄
	学历
	专兼职
	培训情况

	物理实验室
	
	
	
	
	
	

	化、生实验室
	
	
	
	
	
	

	图书馆
	
	
	
	
	
	

	音乐器材
	
	
	
	
	
	

	美术器材
	
	
	
	
	
	

	体育器材
	
	
	
	
	
	

	信息设备
	
	
	
	
	
	


    管理人员参加培训的有关证书（扫描后放入）。

C3：前一年用于装备的经费情况，列表反映。            
	器材类别
	数量
	金额
	备注

	实验仪器（批）
	
	
	

	图书（册）
	
	
	

	计算机和网络设备（批）
	
	
	

	艺术和体育器材（批）
	
	
	

	电教设备（批）
	
	
	

	其它（批）
	
	
	


C4：实验室管理人员劳保用品分发情况                  
    学校有关管理人员待遇的规定的材料

C5：学校现在专用教室情况：                         
	名称
	应有数
	现数量
	现有面积
	消防设施
	备注

	物理实验室
	
	
	
	
	

	物理准备室
	
	
	
	
	

	化学实验室
	
	
	
	
	

	化学准备室
	
	
	
	
	

	生物实验室
	
	
	
	
	

	生物准备室
	
	
	
	
	

	音乐教室
	
	
	
	
	

	舞蹈教室
	
	
	
	
	

	音乐器材室
	
	
	
	
	

	美术教室
	
	
	
	
	

	美术器材室
	
	
	
	
	

	体育器材室
	
	
	
	
	

	计算机教室
	
	
	
	
	

	课件制作室
	
	
	
	
	

	多媒体教室
	
	
	
	
	


C6：学校现有图书馆设备情况：                  
	名称
	面积
	应设座数
	现有座数
	备注

	书库
	
	
	
	

	教师阅览室
	
	
	
	

	教师资料室
	
	
	
	

	学生阅览室
	
	
	
	

	电子阅览室
	
	
	
	


图书馆内部布置的照片
     教师阅览室照片

     学生阅览室照片
C7：反映各专用教室环境布置的照片。              
C8：实验仪器帐册（实物备查）                  
    现有仪器清单位，只需编号、名称与数量；

C9：地理教室内现有器材清单；                
课程实践室的内部照片；

课程实践室器材清单

C10：音乐、美术器材清单（只需编号、名称与数量）；
    器材在橱内存放的照片（存放整齐，有橱卡）；

C11：学校计算机情况一览表                     
	名称
	存放地及用途
	单位
	数量
	备注

	学生用计算机
	计算机教室      个
	台
	
	

	计算机
	教室及专用教室
	台
	
	

	计算机
	课件制室
	台
	
	

	笔记本电脑
	教师用
	台
	
	

	计算机
	办公用
	台
	
	

	计算机
	电子阅览
	台
	
	


C12：学校信息中心现有设备一览表                      
	名称
	数量
	有关参数
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C13：学校广播现有设备一览表                   
	名称
	数量
	有关参数
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


学校闭路电视现有设备一览表                 
	名称
	数量
	有关参数
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C14：图书馆藏书情况                           
学校现有纸质图书与期刊情况

	图书名称
	册数
	金额
	

	马列主义，毛泽东思想
	
	
	

	哲学
	
	
	

	社会科学
	
	
	

	自然科学
	
	
	

	综合性图书
	
	
	

	其它图书
	
	
	

	合计数
	
	
	

	期刊名称
	种数
	其中学生用期刊种数
	

	自然科学期刊
	
	
	

	社会科学期刊
	
	
	

	外文期刊
	
	
	

	其它期刊
	
	
	


2007、2008年购书金额与册数；

C15：采购物品的政府采购合同；                      
仪器采购清单；
C16：现有实验室管理制度；                           
     现有图书馆管理制度；
     现有艺术、体育及其它专用教室及设备管理制度；
     现有信息中心、计算机教室和信息设备管理制度；
C17：学校各类装备帐册照片；                        
     年底进行物帐核查的有关材料，如通知，核查时的照片，核查结果等；
C18：实验仪器入橱存放的照片（部分）；            
     橱卡的照片；
 仪器保养记录或照片；
     危险药品领用记录的照片；
     实验室安全防护方面的照片；
C19：实验室日志照片；                           
     装订后实验通知单、周日程表、仪器借还维修等方面记录的照片；
     装订的仪器说明书照片；
     有关杂志的照片；
C20：器材领用、借还报损与赔偿记录的照片；      
     相关学科教师备课笔记中器材使用方面文字的照片；      
C21：艺术与体育器材存放情况的照片；             
C22：校园网络版防病毒软件名称及截图；       
     设备维护与保养记录照片；
     防火墙的有关材料；
     电教教材存放情况照片；
C23：计算机管理图书馆的界面（截图）；            
     图书馆书库照片，分别有全景、与反映架标、图书排架等；
     装订后的杂志排列于书架的照片；
     图书个别登记帐的截图；
     图书总括登记与剔旧登记帐（电子表格）；
     图书馆工作计划与总结；
     上年度图书馆各项统计表；
C24：理、化、生和小学科学学科的实验教学计划；   
     实验员记载实验情况的日志项面照片；         
     学期开出统计；                             
     有关学科教师备课笔记中有关实验准备的页面的照片；  
     学生实验报告批阅情况的照片；                       
     学校将教师实验开出情况列入教师年度工作考核的材料    
C25：学生实验开出情况统计表                   
	年级
	学科
	应做学生实验
	实做学生实验
	应做学生实验
	实做学生实验

	初一
	生物
	
	
	
	

	初二
	生物
	
	
	
	

	初二
	物理
	
	
	
	

	初三
	物理
	
	
	
	

	初三
	化学
	
	
	
	


     小学科学实验开出情况统计表；
	年级
	学科
	应做学生实验
	实做学生实验
	应做学生实验
	实做学生实验

	三年级
	科学
	
	
	
	

	四年级
	科学
	
	
	
	

	五年级
	科学
	
	
	
	

	六年级
	科学
	
	
	
	


C26：专用教室使用记录照片；                           
     教师有关备课笔记的页面照片；                        
     课外活动记录及器材借用记录的照片；               
C27：信息技术课程表；                             
     教师利用信息技术在普通教室或多媒体教室上课照片，学科教师和网络教室上课的照片；
     教师博客的截图，学校网站博客的文章统计表；
教师参加上级组织的网上培训的有关材料，如通知、报名单等；
     各部门利用计算机管理软件的截图，如图书馆、财务、校产管理等；
C28：学校网站首页截图；                          
     学校网站管理网络；
     校本资源（教师自制课件）列表（应考虑到学科覆盖率）；
     网站上学校资源库截图；
     反映学校特色及特色网站、主题网站的截图；
     学校图书馆和实验室专师网站的截图；
C29：电教和信息设备保养及维修记录；               
教师信息技术应用能力校本培训通知、讲课稿、培训签到单、培训考核成绩等；
C30：学生图书发证情况统计表；                        
     图书馆、阅览室每天开放时间安排表；
     生均借书统计表（与图书管理软件一致）；
     图书馆出刊的新书介绍情况介绍，含照片；
     组织学生读书活动情况，包括通知、学生借书情况汇总、学生读书心得和书评材料组织学生学习中图法分类和图书查阅等有关知识的讲座讲稿和有关材料；
     图书管理员的交流文章、报刊杂志上发表的文章名称，级别，时间等列表；
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